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CAPO |
GENERALITA'

Art. 1

4

Il presente regolamento, redatto ai sensi dellart. 42 R.D. 2537/25, regola [lattivita del
Consiglio dell'Ordine degli Architetti Pianificatori, Paesaggisti € Conservatori della Provincia
di Arezzo ed integra, a livello operativo e organizzativo, le disposizioni di Legge che restano
piene e complete.

. I presente Regolamento non ha scadenza e la sua abolizione, modificazione o interpretazione

deve essere deliberata in seduta di Consiglio dalla maggioranza qualificata dei Consiglieri.

_L'inosservanza delle norme del presente regolamento sono da considerarsi gravi mancanze

sotto il profilo deontologico.

Il presente Regolamento sara reso pubblico sul sito internet dell'Ordine all'indirizzo

www.architettiarezzo.it.

CAPO Il
ATTIVITA E ATTRIBUZIONI DEL CONSIGLIO

Art. 2

i
2.

Il Consiglio & I'organo decisionale dell'Ordine.

Il Consiglio delibera sulle attivita da svolgere e le iniziative da intraprendere; nomina i membri
delle Commissioni, le terne per le Commissioni Edilizie, le Commissioni Urbanistiche, le
Commissioni per il Paesaggio, i Collaudi, gli arbitrati; nomina i rappresentanti del Consiglio in
seno a Commissioni, gruppi di lavoro e organismi comunque costituiti esterni all'Ordine;
approva, in via preliminare, il bilancio da sottoporre all'approvazione dell'Assemblea con
conseguente determinazione della quota annuale di mantenimento allAlbo; decide in merito
alle violazioni del codice di deontologia; procede alla tenuta ed aggiornamento dell’Albo degli
iscritti secondo le normative vigenti.

.1l Consiglio nomina le terne per le commissioni tecniche consultive con i criteri indicati

nell'apposito “Regolamento del Consiglio dell’Ordine degli Architetti Pianificatori, Paesaggisti e
Conservatori della Provincia di Arezzo per la segnalazione, agli Enti che ne fanno richiesta,
dei nominativi degli architetti da nominare nelle Commissioni Tecniche Consultive presso la
Pubblica Amministrazione e norme di comportamento per gli architetti nominatr”.

.|l Consiglio nomina le terne per i collaudi con i criteri indicati nell'apposito “Regolamento

consiliare per i collaudr”,

. Il Consiglio approva i Regolamenti che si rendono necessari per lo svolgimento delle attivita.

6. Ogni Consigliere ha diritto, nell'lambito della/e delega/ghe assegnategli, ad un rimborso

forfettario annuo per un massimo di € 400,00, a titolo di rimborso delle spese non
documentabili e sostenute per lo svolgimento di attivita istituzionali.
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Art. 3

10.

T1:

12.

Il Consiglio nel corso della prima seduta di insediamento elegge a maggioranza al proprio
interno il Presidente,il Vice Presidente, il Segretario ed il Tesoriere. Le votazioni per
l'assegnazione delle cariche si svolgono a scrutinio segretfo.

Il Consiglio effettua sedute periodiche e la segreteria & tenuta ad informare i consiglieri sulla
data del Consiglio e sui contenuti dell'ordine del giorno con un congruo preavviso.

Ogni consigliere puo chiedere che un determinato argomento sia posto allordine del giorno
purché tale richiesta sia antecedente alla comunicazione dello stesso da parte della
segreteria.

Se la maggioranza dei Consiglieri & favorevole il Consiglio, durante la seduta, puo decidere
di affrontare un argomento non previsto nell'ordine del giorno e di deliberare in merito.

Il Presidente pud convocare il Consiglio ogni qualvolta che, per cause di urgenza o di
opportunita, lo ritenga necessario.

Il Consiglio, in assenza del Presidente, & presieduto dal Vice Presidente o, in caso di
assenza anche di quest'ultimo, dal Consigliere che tra i presenti risulti il piu anziano di
iscrizione all'Albo.

Le deliberazioni sono prese a maggioranza assoluta di voti dei presenti. In caso di parita di
voti prevale quello del Presidente.

Ogni votazione & palese, salvo che almeno un terzo dei consiglieri richieda che abbia luogo
a scrutinio segreto; la motivazione di tale richiesta dovra essere verbalizzata.

Tutte le deliberazioni del Consiglio, ad esclusione di quelle relative ai Consigli disciplinari di
cui al CAPO VIl del presente Regolamento, sono pubbliche e registrate in un apposito
registro depositato presso la segreteria dellOrdine. Per le deliberazioni relative a
procedimenti disciplinari si rinvia al CAPO VIl del presente regolamento.

| consiglieri che non possono partecipare alla seduta del Consiglio sono tenuti a darne
preavviso verbale o scritto alla segreteria.

Il Consiglio pud incaricare un relatore in ordine ad un argomento specifico; il relatore pud
essere un membro del Consiglio o un membro esterno riconosciuto competente sul tema. |
consiglieri o gli iscritti che abbiano avuto un determinato incarico dal Consiglio sono ten uti a
svolgerlo con diligenza e tempestivita ed a presentare apposita relazione al Consiglio stesso.

Il Consiglio affida incarichi di consulenza a professionisti o persone di propria fiducia, esterni
allOrdine.

CAPO Il
ATTIVITA DEI CONSIGLIERI

Art. 4 (Il Presidente)

1.
2.

Il Presidente rappresenta I'Ordine e ne convoca e presiede ['assemblea.
Il Presidente inoltre:
a) Presiede le sedute del Consiglio e ne coordina ed indirizza le attivita;
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b) Firma la corrispondenza in partenza relativa ad atti destinati ad esternare il contenuto di
deliberazioni consiliari e ogni altro documento che esprime la posizione ufficiale e
formale del Consiglio;

c) Ha facolta di delegare il Vice Presidente, il Segretario, il Tesoriere, o qualsiasi altro
Consigliere, a rappresentarlo in occasione di manifestazioni ed incontri anche
istituzionali:

d) Formula I'ordine del giorno delle sedute del Consiglio;

e) Mantiene e promuove i rapporti dell'Ordine con le istituzioni.

Art.5 (Il Vice Presidente)
I Vice Presidente sostituisce il Presidente in caso di assenza o di impedimento di quest'ultimo.

Art. 6 (Il Segretario)

1

Il Segretario organizza e coordina lufficio di segreteria nel rispetto delle indicazioni
eventualmente impartite dal Consiglio e, insieme al Tesoriere, vigila sul loro buon
andamento.

Il Segretario & tenuto alla puntuale redazione e aggiornamento dei verbali delle sedute del
Consiglio che devono essere in ogni momento ostensibili.

| verbali devono contenere integralmente le deliberazioni del consiglio, iI numero dei
presenti, i nominativi dei consiglieri assenti, eventuali dichiarazioni di voto, i risultati delle
votazioni ed ogni altra dichiarazione che ogni singolo consigliere richieda espressamente
venga messa a verbale ed in questa forma devono essere approvati entro le due sedute
successive.

Il Segretario & responsabile dellosservanza delle scadenze di Legge relative agli atti che
investono il Consiglio e la segreteria.

Il Segretario esamina la corrispondenza in arrivo e ne propone al Presidente, tramite |'ufficio
di segreteria, lo smistamento.

Il Segretario dispone affinché la corrispondenza in arrivo sia messa a disposizione di ciascun
consigliere che ne abbia fatto richiesta per la consultazione.

Art. 7 (Il Tesoriere)

1.
2.

Il Tesoriere ha la responsabilita, insieme al Presidente, della gestione finanziaria dell'Ordine.

Il Tesoriere amministra I'Ordine, redige il bilancio e vigila con il Segretario sul buon
andamento dell'Ufficio di segreteria. || Tesoriere & tenuto alla puntuale e aggiornata
contabilita di cassa che deve essere ostensibile in ogni momento. Nessun impegno di spesa
non inerente l'ordinaria amministrazione pud essere preso senza il suo consenso.

In particolare sono di competenza del Tesoriere:

a)la gestione dei conti correnti che, di norma, saranno a firma congiunta (Tesoriere -
Presidente);

b) la redazione del bilancio preventivo e del bilancio consuntivo;
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¢) la verifica periodica dell'landamento delle spese dellOrdine in rapporto alle previsioni di
bilancio;

d)la redazione di un rendiconto periodico al Consiglio sullandamento della gestione
finanziaria dell'Ordine;

e) la verifica della correttezza delle modalita di spesa;

f) l'inventario dei beni dell'Ordine ed il suo aggiornamento;

g) l'autorizzazione dei mandati di pagamento.

Il Tesoriere & responsabile dellosservanza delle scadenze di Legge inerenti atti
amministrativi e finanziari che riguardano I'Ordine.

Per la redazione del Bilancio il Tesoriere tiene conto, delle previsioni di spesa inerenti le
proposte di attivita da svolgere presentate al Consiglio da ogni coordinatore delle
Commissioni di lavoro ed approvate dal Consiglio.

Il Tesoriere per svolgere le sue funzioni tecniche di norma si avvale delle competenze del
personale dell'ufficio segreteria o di personale qualificato esterno all'Ordine all'uopo
incaricato dal Consiglio su proposta dello stesso.

Art. 8 (I Consiglieri)

i
2.

Ogni consigliere partecipa alla definizione delle attivita del Consiglio.

Ogni consigliere deve partecipare alle sedute di Consiglio per lintera durata dello stesso,
salvo giustificati motivi di assenza.

Ogni consigliere, incaricato dal Consiglio mediante apposita delibera, pud svolgere attivita di:
a) coordinatore delle commissioni di lavoro istituite dal Consiglio;

b) rappresentante del Consiglio in seno a Commissioni, gruppi di lavoro e organismi
comunque costituiti esterni all'Ordineg;

c) responsabile delle attivita indicategli dal Consiglio.

Le nomine di cui sopra, salvo casi particolari per i quali possono essere previsti tempi pit
brevi, hanno validita per tutto il periodo di durata in carica del Consiglio.

Il consigliere incaricato dal Consiglio ai sensi del precedente comma 3 ha l'obbligo di:

a) svolgere l'incarico affidatogli nei termini, modi e tempi del mandato ricevuto, con diligenza
e professionalita,

b) informare periodicamente, e comunque almeno con cadenza mensile, I Consiglio
mediante relazioni scritte e/o comunicazioni verbali;

c) sottoporre allapprovazione del Consiglio la previsione delle spese eventualmente
necessarie per l'esecuzione dell'incarico;

d) redigere annualmente e sottoporre alla approvazione del Consiglio il programma delle
attivita della Commissione di Lavoro ed il relativo preventivo di spesa.

Il Consiglio pud, per motivate ragioni, revocare in ogni momento l'incarico affidato ad un
consigliere o ad un consulente esterno.

Il consigliere incaricato dal Consiglio ai sensi del precedente comma 3 pud svolgere I'attivita
inerente il mandato ricevuto avvalendosi eventualmente della collaborazione di:
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a) colleghi architetti individuati di concerto con il Consiglio;
b) consulenti dell'Ordine individuati di concerto con il Consiglio;

c) specifiche figure appositamente individuate dal Consiglio al momento dell'affidamento del
mandato o, successivamente ad esso, anche dietro proposta del consigliere.

7. Ogni consigliere é tenuto al rispetto del segreto d'ufficio per le pratiche inerenti i colleghied i
consigli disciplinari, sia durante il dibattimento che dopo le deliberazioni.

8. Ogni consigliere la cui sede di studio sia fuori del Comune di Arezzo ha diritto al rimborso
delle spese per il viaggio, nella misura stabilita dal Consiglio.

9. 1l Consigliere che per qualsiasi motivo venga a mancare & sostituito dal primo dei candidati
non eletti iscritto alla medesima sezione dell'Albo ai sensi del D.P.R. 169/05 art. 2 comma 5.

Art 9 (Albo)

1. L'Albo, redatto a cura dell'Ordine e revisionato annualmente, sara reso disponibile sul sito
intenet dellOrdine all'indirizzo www.architettiarezzo.it. Copia dell'Albo sara periodicamente
inviata, a titolo gratuito, a tutti gli iscritti.

2. La duplicazione dell'Albo, in qualsiasi forma, & possibile solo in seguito all'autorizzazione del

Segretario ed al rimborso delle spese nella misura stabilita dal Consiglio.

Art. 10 (Amministrazione)

i

Il Consiglio dell'Ordine approvera l'assegnazione di incarichi di consulenza o appalti ad
esterni solo in presenza di un preventivo di spesa e della presentazione di referenze da parte
del fornitore.

Qualora la cifra del contratto di forniture di beni superi la soglia di € 1.500,00, al netto
dellIVA, il Tesoriere & tenuto a presentare al Consiglio almeno 3 offerte corredate dalle
referenze dei fornitori.

Art. 11 (Bilancio)

1.

Il bilancio dell'Ordine & pubblico e deve essere approvato annualmente in Assemblea
Ordinaria. :

Qualsiasi variazione al bilancio preventivo deve essere approvata dal Consiglio con
maggioranza qualificata.

Il bilancio approvato sard reso pubblico sul sito internet dell'Ordine allindirizzo
www.architettiarezzo.it.

CAPO IV
COMMISSIONE NOTULE
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L

'ARTICOLO 12 e stato sostituito dal

Regolamento Notule della Federazione Architetti Toscani
approvato in data 21-10-2015

10.

1

12.

13.

14.

Consiglio dell Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori della provincia di Arezzo

rt. 12 (Commissione Notule)

Consiglio dell'Ordine entro le prime due sedute di Consiglio successive al suo
ediamento, nomina, scegliendoli fra gli iscritti allAlbo e mediante votazione palese, i
onenti della Commissione Notule.

Il numero dei componenti la Commissione & libero purché dispari e viene deciso dallo stesso
Consigh
| compon&qti la Commissione devono possedere i seguenti requisiti:

a. avere adeyuata esperienza professionale;

b. essere liberiwrofessionisti iscritti all'Albo da almeno 10 anni;

¢ non avere subjito né avere in corso procedimenti disciplinari né essere soggetti a
sospensione cautelare;

| componenti la Comxjissione Notule restano in carica per tutto il periodo in cui resta in
carica il Consiglio che\li ha nominati e decadono con il decadere del medesimo. Essi
rimangono perd in carica\per evidenti motivi di continuita, fino all'insediamento della nuova
Commissione Notule nominata dal nuovo Consiglio.

| componenti la Commissionegono rinominabili, senza limitazione del numero dei mandati.

Il Consiglio dellOrdine, al fine
Commissione, si atterra, per quan

{ garantire la necessaria continuita nel funzionamento della
possibile, al criterio di rinnoveo parziale della stessa.

In caso di rinuncia, durante il corsg del mandato, di uno o piu commissari, |l Consiglio
dell'Ordine ha facolta di sostituirli, conNe medesime procedure adottate per le designazioni o
le nomine.

Allo scopo di mantenere un collegamentd, tra il Consiglio e la Commissione, il Consiglio
nominera almeno uno dei suoi membri quale\Coordinatore della Commissione stessa.

| componenti della Commissione eleggono fra\di loro, con la procedura che essi riterranno
opportuna, il Segretario, al quale spettera il co pito di redigere I'elenco delle pratiche da
esaminare, nonché sovrintendere all'istruzione dellg stesse.

La Commissione Notule si riunird con cadenza taly da garantire un rapido esame delle

pratiche ed evitare I'accumularsi di pratiche inevase.

La Commissione Notule si riunisce presso la sede dell'Qrdine, nella giornata e con orario
stabiliti autonomamente, in ogni caso & lasciata ai ‘Comxissari la facolta di incentrare i
singoli iscritti, per fornire agli stessi la necessaria assistenza per la corretta interpretazione
delle norme, in qualsiasi momento ritenessero opportuno ancie in locali diversi dalla sede
dell'Ordine.

Il Coordinatore potra provvedere, se lo ritenesse opportuno in corseguenza della quantita
delle pratiche da esaminare, allassegnazione delle stesse ai vari cQmmissari che pertanto
diverranno ad ogni effetto i relatori delle stesse, al fine di un tempestyo espletamento e di
una sostanziale omogeneita di giudizio.

Le sedute della Commissione sono valide con la presenza di un terzo dei Cgmmissari con un

minimo di tre. | pareri sono espressi a maggioranza dei presenti.
Compiti della Commissione Notule sono:

a) esprime parere consultivo per visto sugli onorari € spese con esame di tutti | dogumenti ed
elaborati necessari per il rilascio di tale parere che potra essere richiesto\ sia dal
professionista incaricato che dalla committenza;
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utente
Formato
 L'ARTICOLO 12 è stato sostituito dal 
Regolamento Notule della Federazione Architetti Toscani
approvato in data 21-10-2015

utente
Linea


15,

16.

17.

18.

19.

20.
21,

Consiglio dell'Ordine degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori della provincia di Arezzo

) esprime parere consultivo di congruita degli onorari e delle spese rispetto alla vigente

normativa di riferimento che potra essere richiesto sia dal professionista incaricato che

alla committenza;

c) adptta i provvedimenti atti a facilitare la procedura dei lavori cui essa e preposta, nel
rispetto della vigente normativa e delle norme contenute nel presente regolamento,

ie pareri che il Consiglio del'Ordine richiedera in merito alle competenze

ionali o che la stessa Commissione riterra opportuno esprimere, comungue, previa

ione del Consiglio;

e) pud stabillke contatti con le parti interessate su autorizzazione del professionista allo
scopo di meylio chiarire lo svolgimento dei rapporti;

f) segnala al Cogsiglio, per gli opportuni provvedimenti, le presunte infrazioni delle norme

deontologiche dgmpiute dagli iscritti nella formulazione dei propri onorari professionali o

nell'esercizio della professione.

La Commissione prosedera allesame della documentazione per il rilascio del parere,
seguendo l'ordine crogologico di presentazione delle stessa. In caso di urgenza,
adeguatamente motivato Rella richiesta di parere e per cui sara corrisposto il pagamento dei
diritti indicati all'art. 19 del prxesente regolamento, listruttoria della pratica assumera carattere
di priorita rispetto al consueto\ordine cronologico di presentazione della richiesta.

Per la formulazione del propri
possono incontrarsi con i singoli
informazioni in merito alla pratica i

arere sulle pratiche presentate dagli iscritti, i Commissari
rofessionisti interessati, ai fini di acquisire documenti e/o
trattazione. Eventuali incontri richiesti dalla Committenza
a seguito di ricorso in prevenzione o\in contraddittorio con le richieste degli iscritti saranno
invece di competenza del Presidente dell'Ordine o di altro Consigliere a cio delegato, i quali
comungque faranno riferimento al Commissario relatore della pratica in trattazione,

| diritti sono fissati dal Consiglio del'Ordige e verranno calcolati sullimporto totale della
parcella esclusa I'lVA e calcolati come segues

- PARERE PER VISTO
- PARERE DI CONGRUITA’

2% (minimo € 100,00);
1% (minimo € 100,00);

Nel caso di motivato carattere di urgenza, di cui al prgcedente comma 16, saranno dovuti,
dal richiedente, ulteriori diritti pari allo 0,1% sullimportoNotale della parcella esclusa I'.V.A.
con un minimo di € 10,00

A fronte di richiesta di parere discussa in una o pil riunioni in\seno alla Commissione e per la
quale verra redatto apposito verbale, dovranno essere cortisposti da chi ne abbia fatto
richiesta diritti di tassazione pari a 1% sul totale degli onorari & spese, con un minimo di €
100,00 ed un massimo di € 1.000,00, anche nell'eventualita che\| parere richiesto non sia

pill necessario al richiedente.
| diritti per il rilascio del parere richiesto saranno versati al momento de\ritiro del dispositivo.

Le pratiche presentate alla Segreteria dellOrdine saranno accettate e uindi passate alla
Commissione Notule a condizione che:

a. siano complete di tutta la documentazione e dichiarazioni richieste con appgsito formulario
predisposto dalla stessa segreteria su indicazioni del Consiglio e della Comnyssione;

b. siano corredate da disciplinare o lettera d'incarico o dichiarazione dell'iscrittq in merito

all'avvenuto conferimento di incarico.
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utente
Linea


Commissione Notule ha carattere consultivo, restando a carico del Consiglio e del
e dellOrdine, quale legale rappresentante del medesimo, |a responsabilita verso i
la liquidazione e convalida degli onorari professionali. E' pertanto facolta del
Consiglio o del idente dell'Ordine richiedere eventuali chiarimenti o spiegazioni in merito
alle decisioni della Comuissione Notule prima della definitiva emissione ufficiale del parere
da parte del Consiglio stesso:

23. E' facolta della Commissione No
preventiva di !mee-guuda o di interpre
tramite il proprio Coordinatore, I'effettuazione
criteri di giudizio omogenei.

r!ch|edere al Consiglio nei casi dubbi I'espressione
ni spemfche della normativa vigente, nonché,
edute congiunte ai fini dell'individuazione di

24. Durante |a loro trattazione e fino all' emissione ufficiale détparere dell'Ordine con firma del
Presidente, le pratiche per la liquidazione e convalida degli onorarl 0 per I'espressione di
parere per visto o di congruita, sono riservate e pertanto non potra.gssere comunicata
all'esterno alcuna anticipazione o notizia sull'esito delle stesse.

25. 1 componenti della Commissione Notule hanno diritto ad un rimborso delle sp
misura stabilita dal Consiglio.

CAPOYV
COMMISSIONI DI LAVORO

Art. 13

1. Ogni Commissione di lavoro ha quali proprie finalita quelle indicate dal Consiglio al momento
della delibera della sua istituzione.

Art. 14

1. Ogni Commissione di lavoro & composta dagli iscritti che ne hanno fatto richiesta tramite
compilazione dell'apposito modello preposto dal Consiglio, salvo diversa e motivata
disposizione del Consiglio medesimo.

Art. 15

1. 1l Coordinatore di ogni Commissione, salvo diversa disposizione, & nominato dal Consiglio e
scelto tra i membri dello stesso.

Art. 16

1. 1l Coordinatore convoca la Commissione e ne coordina I'attivita; relaziona al Consiglio
sull'attivita della Commissione.

2. |l Coordinatore, se espressamente delegato dal Presidente dell'Ordine, cura i rapporti con gli
Organismi esterni.
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utente
Linea


Art. 17

1. | componenti di ogni Commissione di lavoro restano in carica per il tempo di permanenza in
carica del Consiglio dell'Ordine.

Art. 18
1. Le prestazioni dei membri delle Commissioni di Lavoro istituite dal Consiglio scno gratuite.

Art. 19

1. La Commissione, per I'espletamento dei suoi compiti, si avvarra del personale dell'Ordine. La
Commissione, inoltre, ottenuto il benestare del Consiglio, potra avvalersi dell'opera di
consulenti anche esterni all'Ordine o prendere contatti ed agire in collaborazione con altri
Ordini.

Art. 20

1. Ogni Commissione di lavoro varera un programma annuale di iniziative da sottoporre al
Consiglio per I'approvazione.

2. |l programma delle iniziative, contenente le finalita e gli obiettivi cui le iniziative mirano, sara
corredato dal calendario provvisorio delle iniziative stesse e dal preventivo delle spese che
tali iniziative comportano.

3. Iniziative estemporanee e non facenti parte del programma presentato, dovranno essere
approvate di volta in volta dal Consiglio dell'Ordine e giustificate da eventi o circostanze
eccezionali.

CAPO VI
REGOLAMENTO ELETTORALE

Per tutto quanto concerne il Regolamento Elettorale, si fa riferimento alla vigente normativa
nazionale stabilita con apposito Decreto emanato dal Presidente della Repubblica.

CAPO VII
PROCEDIMENTI DISCIPLINARI

L'Ordine, quale titolare esclusivo del potere disciplinare esercitato nel rispetto di quanto stabilito
dalla vigente normativa nazionale, nell'esercizio di tale funzione fara riferimento alle linee guida
emanate dal Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori.

CAPO VIII
DISPOSIZIONI FINALI
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Art. 21 Norma finale

1. 1| presente regolamento, approvato dal Consiglio nella seduta 8 ottobre 2009 &
immediatamente esecutivo.
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