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Comune di Civitella in Val di Chiana 

Tariffario Diritti SUAP in vigore dal 01/01/2026 

Di seguito sono riportati i diritti di istruttoria e di segreteria relativi alle prestazioni di competenza dello 
Sportello Unico delle Attività Produttive. 
 

ATTIVITA’ TIPO DI PRATICA DIRITTI 

Commercio in sede fissa 

Vicinato  Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Temporary store, vendita temporanea Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Media struttura di vendita Avvio - Subingresso - Variazioni € 100 

Grande struttura di vendita Avvio - Subingresso - Variazioni € 200 

Centri commerciali, Outlet Avvio - Subingresso - Variazioni € 300 

Commercio all’ingrosso Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Forme speciali di vendita (spacci interni, distributori 
automatici, corrispondenza, commercio elettronico, ecc.…) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Vendita della stampa quotidiana e periodica Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Commercio su aree pubbliche 

Su posteggio, itinerante Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Somministrazione di alimenti e bevande 

Bar, ristoranti, ecc.… Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Distributori automatici Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Circoli privati Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Somministrazione temporanea € 60 

Distribuzione di carburanti 
Impianti stradali, ad uso privato, mobili, ecc.… Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Verifica quindicennale  € 60 

Attività artigianali, di servizio 

Acconciatori, estetisti, tatuaggi e piercing Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Palestre Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Lavanderie, Tintolavanderie Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Autoriparatori Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Imprese di pulizia Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Strutture ricettive, agenzie di viaggio, professioni turistiche 

Strutture ricettive alberghiere  Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Strutture ricettive extra-alberghiere (affittacamere, B&B, 
ecc..) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Strutture ricettive all’aperto (campeggi, ecc..) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Locazioni turistiche imprenditoriali Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Agenzie di viaggio Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Professioni turistiche Avvio  € 60 

Agricoltura, agriturismi, fattorie didattiche 
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Agriturismi Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Fattorie didattiche Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Enoturismo, oleoturismo Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Produttori agricoli (Art. 4 D.Lgs. n.228/2001) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Allevamenti 
Allevamenti Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Industria insalubre 

Industria insalubre Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Fitosanitari 
Certificato di abilitazione alla vendita Istanza - Rinnovo  € 60 
Vendita al dettaglio Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Procedimenti ambientali  
Autorizzazione Unica Ambientale (AUA) Istanza - Modifiche - Voltura  € 100 
Autorizzazione Integrata Ambientale (AIA) Istanza - Modifiche - Voltura € 100 
Autorizzazioni in materia di gestione d rifiuti (Art. 208 D.Lgs. 
n.152/2006) Istanza - Modifiche - Voltura € 100 

Autorizzazione generale (Art. 272 D.Lgs. n.152/2006) Istanza - Modifiche - Voltura € 100 
Nulla osta e VINCA Istanza - Modifiche - Voltura € 60 
Bonifica siti contaminati Istanza - Modifiche - Voltura € 60 
Deroga acustica Istanza € 60 

Gas Tossici 
Autorizzazione acquisto, utilizzo, custodia e conservazione 
gas tossici Istanza - Modifiche - Voltura € 60 

Prevenzione incendi 
Istanza valutazione progetto € 60 
Attestazione rinnovo periodico conformità antincendio € 60 
SCIA antincendio € 60 
Istanza di deroga, di verifica in corso d’opera € 60 
Nulla osta di fattibilità  € 60 
Dichiarazione per voltura € 60 
Servizi educativi per l’infanzia  

Nido d’infanzia, spazio gioco, ecc.…  Autorizzazione - Accreditamento 
- Variazioni € 60 

Strutture sanitarie, sociali e sociosanitarie 
Strutture sanitarie Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Studi professionali (medici, odontoiatri, ecc..) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Strutture residenziali e semiresidenziali (RSA, comunità di 
tipo familiare, ecc..) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

Strutture veterinarie Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Piscine 
Piscine pubbliche, private aperte al pubblico, private ad uso 
collettivo Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 

TULPS 
Agenzie d’affari Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Sale giochi (AWP/VLT), sale scommesse, sale bingo Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Commercio oggetti preziosi Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Vendita armi comuni Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Locali di pubblico spettacolo  Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
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Manifestazioni temporanee di pubblico spettacolo (feste, sagre) € 60 
Rilascio parere Commissione Comunale di Vigilanza Locali di Pubblico Spettacolo (CCVLPS) € 60 
Spettacoli viaggianti (permanenti e temporanei) Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Poligono di tiro, campo di tiro Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Direttore e istruttore di tiro Istanza - Rinnovo € 60 
Spettacoli pirotecnici Istanza € 60 
TAXI, Noleggio con conducente, Noleggio senza conducente 
TAXI Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
NCC Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Noleggio senza conducente  Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Farmacie 
Farmacie, parafarmacie Avvio - Subingresso - Variazioni € 60 
Dogane e Monopoli  
Richiesta di licenza fiscale per la vendita di alcolici (D.lgs. n. 504/1995) € 60 
Riconoscimento stabilimenti ai sensi del Reg. CE n. 853/2004 
Richiesta riconoscimento, variazione al riconoscimento € 60 
Sicurezza nei luoghi di lavoro  
Richiesta deroga ASL, parere preventivo ASL € 60 
Notifica all’organo di vigilanza (Art. 67 D.Lgs. n.81/2008) € 60 
   
Parere preventivo  
Richiesta parere preventivo  € 60 
   
Variante urbanistica tramite SUAP  
Richiesta variante urbanistica art. 8 DPR n.106/2010 € 60 
 
Conferenza dei servizi 
Richiesta convocazione conferenza dei servizi € 250 

 

ACCESSO ATTI DIRITTI  
Richiesta accesso agli atti  € 15 
Costi di riproduzione - Pratica digitalizzata € 4 
Costi di riproduzione - Pratica non digitalizzata € 10 

 

* Le tariffe sopraindicate devono intendersi IVA inclusa. 

 
Le pratiche SUAP di competenza di altri uffici del Comune di Civitella in Val di Chiana (ad 
esempio Edilizia, Polizia Municipale) non sono soggette a diritti SUAP, ma deve essere 
corrisposto l’importo previsto dai rispettivi tariffari.  
 
Disposizioni Generali 

Il versamento dei diritti SUAP deve essere effettuato al momento della presentazione della pratica, 
all’interno della quale deve essere allegata la ricevuta del pagamento. 
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La mancata presentazione della ricevuta di versamento dei diritti di istruttoria non costituisce motivo 
di improcedibilità istruttoria, ma impegna gli uffici al recupero delle somme non riscosse, nei modi 
previsti per legge. 
 
Nel caso di una pratica che contiene più endoprocedimenti, relativi ad un’unica attività/unità 
locale, l’importo è aumentato di € 30,00 per ogni endoprocedimento ulteriore al primo. 
 
A fronte di una pratica conclusa con esito negativo, la somma versata per i diritti SUAP viene 
comunque trattenuta.  
 
Il rimborso dei diritti SUAP è previsto solo nei casi di pagamenti non dovuti e per le somme versate in 
eccedenza.   
 
Per i procedimenti che necessitano di versamenti destinati ad altri enti coinvolti nel procedimento 
(Regione, ASL, Vigili del Fuoco, ecc..) si rimanda ai rispettivi tariffari e modalità di pagamento. 
 
Per i procedimenti non inclusi nella sopra indicata tabella che prevedono il rilascio di 
un’autorizzazione o la presentazione di una SCIA i diritti di istruttoria sono pari ad € 60,00. 
 
Esenzioni 

Sono esenti dall’applicazione del presente tariffario: 

▪ I procedimenti relativi alle comunicazioni di sospensione e cessazione delle attività; 
▪ Le semplici comunicazioni di variazione non soggette ad autorizzazione e le altre 

comunicazioni meramente informative (a titolo esemplificativo, variazione orari apertura, 
variazione legale rappresentante, variazione preposto, variazione responsabile tecnico, 
trasformazioni societarie); 

▪ Le vendite sottocosto, vendite straordinarie e promozionali; 
▪ L’ accreditamento degli operatori individuali (badanti); 
▪ Le pratiche presentate dagli Enti Pubblici, dai Partiti Politici, dagli Enti Ecclesiastici, dalle 

Associazioni Sindacali di categoria e dagli Enti del Terzo Settore regolarmente iscritti nel 
RUNTS; 

▪ Le pratiche SUAP presentate delle associazioni iscritte nell’Albo Comunale delle Associazioni 
e del Volontariato;  

▪ Le pratiche SUAP relative a iniziative che hanno ottenuto il Patrocinio del Comune;  
 
Modalità di pagamento 

I pagamenti devono essere effettuati usando esclusivamente il sistema PagoPA precisando che si 
dovrà indicare obbligatoriamente nella causale di versamento una breve descrizione del versamento 
effettuato. 
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